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Informatii personale

Nume / Prenume

' BALAJ ADRIANA LACRIMIOARA

Adresé(e) !

Telefon |

E-mail
Nationalitate

Data nasterii

Sex |

Locul de munca vizat/ |

Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale |

Numele si adresa angajatorului i

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

- 159 Petin, Jud. Satu Mare, Roménia

Mobil: 0744 915 093

adri_lacri@yahoo.com
Romana

02.02.1988

Feminin

Consiliul de administratie Transurban

10.09.2012 - prezent
Consilier

- Inregistreza si repartizeaza conform procedurilor in vigoare documentele transmise prin Pogta

i Militara;

- Preia si inregistreza documente, cereri,efc. si le repartizeza birourilor competente pentru solutionarea
lor;

- Tehnoredacteza diferite materiale;

' - Ofera sprijin si indrumare cetatenilor care se adreseaza conducatorului unitéfii in solutionarea

{ problemelor existente;

. - Péstreazé confidentialitatea datelor,actelor i informatiilor la care are acces sau ia cunostinta in

" exercitarea functiei;

. - Acorda sprijin responsabililor cu MPO in vederea actualizarii sectiunilor de lucru al softului MPO;
- - Semneazé acord de aviz bun plata pe facturile privind cazarea si protocolul delegatiilor oficiale.

Primaria Municipiului Satu Mare
Cabinet Primar

Educatie si formare |

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta
Disciplinele principale studiate /

. 2007-2010
| Licentiat in Stiinte Administrative , specializarea Administratie Publica
| Politici publice; Drept Administrativ; Managementul institutiilor publice; Management de proiect.; etc.

competente profesionale dobandite |

Numele si tipul institutiei de invatamant

i Universitatea Babeg Bolyai din Cluj Napoca

/ furnizorului de formare |

Nivelul in clasificarea national sau
internationala

Aptitudini $i competente
personale
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" International
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Limba(i) materna(e) = Romana

Limba(i) stréind(e) cunoscuta(e)
Autoevaluare
Nivel european (*)

Limba !

Limba

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice

Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis de conducere

Informatii suplimentare

Intelegere Vorbire Scriere
Asc'u}lare - Citire ' : "Participare la Discurs oral Exprimére SCrisd
e _ i : conversatie
Engezs| FB |  BINE BNE  BINE  BINE
Maghiars FB HE T By oA

Bune competente de comunicare i administrare.

Capacitatea de organizare, lucrul in echipd, abilitati de coordonare, capacitate de asimilare de noi
cunostinte ,spirit de observatie, seriozitate, adaptabilitate, gandire logic, viteza de reactie.

Aplicatii informatice specifice domeniului de activitate, cunoasterea instrumentelor Microsoft Office.

Cred ca reusita se poate concretiza prin dobandirea unor aptitudini gi anume: perseverenta,
capacitate de concentrare, atentie distributiva, capacitate de anticipare, intuitie, abilitati de
comunicare, responsabilitate, disciplind, amabilitate, rezistenta si autocontrol in situatii de stres.

Categoria B

Detin certificat de absolvire a seminarului : Activitatea administratiei publice in contextul regionalizarii,
obtinut in iulie 2013; Certificate in domeniul : dezvoltarii liderilor de vanzari ; dezvoltarea abiltiilor in
vanzare, obtinute in perioda 2008-2009.

Avand o colaborare in coordonarea unei echipe de vanzdri in perioada 2006-2010 cu SC AVON
COSMETICS SRL , am dobandit o experienta in ceea ce priveste performanta in vanzari gi
rezultatele in echipa.
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